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Gestión Detallada de Contratos 

FlexiCadastre es una solución completa en 

la cual se puede gestionar concesiones 

(mineras, superficiales y ambientales ) y 

todos los tipos de contratos   



Necesidad 

Detectar la necesidad es el primer paso para lograr el 

éxito de tener un control completo  y seguro de las 

informaciones de los contratos 



Necesidad 

En general, se detecta la necesidad cuando los 

procedimientos ya no funcionan 



Gestión de Contratos 

Qué hacer cuando la decisión es organizar y 

gestionar totalmente los contratos a través 

de FlexiCadastre? 



Gestión de Contratos 

Paso 1 – Reunión de Recursos 

Responsables Directos 

Padrino (Patrocinador) 

Dueños del Proceso 

Personas involucradas en el proceso 

Responsables Indirectos 

Archivero 

Topógrafo 

Otras Áreas de Interfaz 

Soporte Externo 

Spatial Dimension 

Otros Consultores 



Gestión de Contratos 

Paso 1 – Reunión de Recursos 

FlexiCadastre 

Soporte / Medio  

Otros Plugins 

Repositorio 



Gestión de Contratos 

Paso 2 – Definir Objetos 

Tipos 

Subtipos 

Contratos  



Gestión de Contratos 

Paso 2 – Definir Objetos 

Tipos 

Subtipos 

Contratos  

Jurisdicción 

Región / Proyecto / Área 



Gestión de Contratos 

Paso 3 – Plan de Acción 

Definir Tareas 

Distribuir entre partes la responsabilidad 

Distribuición 

Definir Prioridades 

Algún tipo de contrato? 

Alguna Área? 



Gestión de Contratos 

Paso 3 – Plan de Acción 

Definir plazos de ejecución 

Por Etapa 

Por Objeto/Área 

Margen de Tiempo 

Plazos y Metas 



Gestión de Contratos 

Paso 3 – Plan de Acción 

Seguimientos 

Semanal / Quincenal / Mensual con responsables directos 

Revisión 

Plazos 



Gestión de Contratos 

Paso 4 – Pre-Ejecución 

Definir  los Conceptos  

Nombres de los Objetos 

Cómo Interactúan  

Organización de Datos 



Gestión de Contratos 

Paso 4 – Pre-Ejecución 

Organización de Datos 



Gestión de Contratos 

Paso 4 – Pre-Ejecución 

Organización de Datos 



Gestión de Contratos 

Paso 5 – Ejecución 

Localización 

Contratos 

Documentos Relacionados 

Material Físico 

Escaneo 



Gestión de Contratos 

Paso 5 – Ejecución 

Subida de toda información para FlexiCadastre 

Masiva 

Manual 

Material Digital 



Gestión de Contratos 

Paso 6 – Revisión 

Revisión de Informaciones 

Proyecto 

Revisión de Plazo 

Incrementos  



Gestión de Contratos 

Paso 7 – Resultado Final y Evaluación 

Verificación de Datos 

Verificación del Plazo 

Panorama General  

Proyecto 



Detalles de los Contratos 

Gestión de Datos en Flexi 



Detalles de los Contratos 

Inicio 

Verificar la Calidad de los Datos 

Chequear si los datos están actualizados 

Chequear con las autoridades si el dato es correcto 

Chequear con los dueños de cada proceso la calidad de la info 

Definición de Términos 

Traducir para “Flexês” los términos y campos   



Detalles de los Contratos 

Inicio – Cómo? 

A través de documentación de Políticas y Procedimientos  

Hacer un buen documento con respaldo de todos los 

procedimientos internos y externos de la compañía y traducir al 

Visio 



Detalles de los Contratos 

Inicio – Cómo? 



Detalles de los Contratos 

Inicio – Cómo? 

Investigación de Términos 

Completar y adecuar el documento con términos y significados 



Detalles de los Contratos 

Inicio – Cómo? 



Detalles de los Contratos 

Inicio – Cómo? 

Control de Datos 

Mantener un control actualizado de cuales datos ya fueron 

revisados y están listos y completos para subida 



Detalles de los Contratos 

Inicio – Cómo? 



Detalles de los Contratos 

Subida de Información 

Coordinación entre involucrados 

Depuración de Datos 

Definición de método y subida efectiva 



Detalles de los Contratos 

Subida de Información – Cómo? 

Coordinación entre involucrados 

Reuniones y llamadas para que estén todos en la misma 

página 



Detalles de los Contratos 

Subida de Información – Cómo? 

Elección de método y subida 

Escoger cuál la mejor manera de subir la información a 

Flexi 



Detalles de los Contratos 

Subida de Información – Cómo? 

Masivo 

A través de las Tablas de Importación de Flexi (archivo 

Excel), llenar las columnas de acuerdo a los datos de los 

campos visibles dentro de Flexi   



Detalles de los Contratos 

Subida de Información – Cómo? 

Masivo 

Es el mejor método cuando ya se tiene algunas de las 

informaciones organizadas y completas; importador 

disponible 



Detalles de los Contratos 

Subida de Información – Cómo? 

Masivo 



Detalles de los Contratos 

Subida de Información – Cómo? 

Manual 

Ingreso de información directamente en Flexi, a través de 

los Asistentes o directamente en las páginas de contrato 



Detalles de los Contratos 

Subida de Información – Cómo? 

Manual 

Es el método indicado cuando uno no tiene todas las 

informaciones; cuando no se tiene importador. 

 

También puede ser utilizado como mixto entre Importación 

Masiva y Actualización Manual 



Detalles de los Contratos 

Subida de Información – Cómo? 

Manual 



Detalles de los Contratos 

Subida de Información – Cómo? 

Depuración de Datos 

Revisión de los datos ingresados en Flexi: verificar si están 

de acuerdo a las informaciones copiladas; cuales son los 

ítems pendientes para cada uno  



Detalles de los Contratos 

Subida de Información – Cómo? 

Depuración de Datos 

Aprovechar la tabla con la información anterior y comparar 

con un reporte Excel sacado desde Flexi  



Detalles de los Contratos 

Subida de Información – Cómo? 

Depuración de Datos 



Detalles de los Contratos 

Atención a los Detalles 

Campos e Informaciones 

Para que el sistema funcione de manera clara a todos los 

usuarios que acceden, es muy importante tener atención en 

cómo se organizan y gestionan los datos: estos deben ser 

claros, completos y en total acuerdo a los estándares de la 

compañía  



Detalles de los Contratos 

Atención a los Detalles - Tips 

Siempre hacer el Resumen de los contratos con frases 

completas, incluyendo fechas o datos de destaque 



Detalles de los Contratos 

Atención a los Detalles - Tips 

Cuidado al nombrar los Contratos para que el nombre no 

sea evasivo o repetido. Importante tener un estándar  



Detalles de los Contratos 

Atención a los Detalles - Tips 

Las condiciones son fundamentales en los registros de 

contrato. Seleccionar todas las condiciones que deben ser 

apreciadas y hacer una buena y completa descripción 



Detalles de los Contratos 

Atención a los Detalles - Tips 

Acordarse de siempre hacer los vínculos entre los objetos: si un 

contrato es una modificación/superposición/continuación, 

informar el contrato original 



Detalles de los Contratos 

Atención a los Detalles - Tips 

Siempre que posible y adecuado, incluir las informaciones 

geoespaciales. Tenerlos asociados es una de las grandes 

bondades del programa y ofrece una nueva perspectiva del 

convenio  



Detalles de los Contratos 

Dudas? 
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